ZARZADZENIE Nr 13
Prezesa Ligi Obrony Kraju z dnia 14. 05.2018r.

w sprawie: ochrony danych osobowych

W zwigzku z wejsciem w zycie przepisow Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego

i Rady (UE) 2016/679 z dn. 27 kwietnia 2016r. (Rozporzadzenie RODO) w celu wdrozenia w
Lidze Obrony Kraju nowych regulacji wynikajgcych z ww. rozporzadzenia:

1.

Zakazuje pod rygorem kar dyscyplinarnych wszystkim czlonkom oraz pracownikom LOK
przetwarzania danych osobowych w sposéb niezgodny z trescig ww. rozporzadzenia,
trescig ustaw i rozporzadzen dotyczacych ochrony danych osobowych obowiazujacych

w Polsce, a takze w sposob niezgodny z trescig Zarzadzen Prezesa LOK lub trescig
procedur Systemu Zarzadzania Jakoscig obowigzujgcych w LOK.

Powotuje Inspektora danych osobowych.

Na nieetatowe stanowisko inspektora danych osobowych wyznaczam

Pana Krzysztofa Krzyczkowskiego.

Inspektor danych osobowych podlega bezposrednio Prezesowi LOK.

Do jego zadan nalezy:

— informowanie administratora, pracownikow, ktorzy przetwarzaja dane osobowe,
o obowigzkach spoczywajacych na nich na mocy Rozporzadzenia RODO oraz innych
przepiséw Unii lub krajowych o ochronie danych i doradzanie im w tej sprawie;

— monitorowanie przestrzegania Rozporzadzenia RODO, innych przepiséw Unii lub
krajowych o ochronie danych oraz polityk administratora w dziedzinie ochrony
danych osobowych, w tym podzial obowigzkéw, dzialania zwigkszajace Swiadomosc,
szkolenia personelu uczestniczacego w operacjach przetwarzania oraz powigzane
z tym audyty;

— udzielanie na zadanie zalecen co do oceny skutkéw dla ochrony danych oraz
monitorowanie jej wykonania zgodnie z art. 35 Rozporzadzenia RODO;

— wspodlpraca z krajowym organem nadzorczym;

— pehienie funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego w kwestiach
zwigzanych z przetwarzaniem, w tym z uprzednimi konsultacjami, o ktérych mowa w
art. 36, Rozporzadzenia RODO oraz w stosownych przypadkach prowadzenie
konsultacji we wszelkich innych sprawach.

Polecam:
a) Inspektorowi danych osobowych:
- zatozy¢ w terminie do 24-05-2018r. okreslong w procedurze PW 1.7 dokumentacje.
- przeprowadzi¢ w terminie do 08-06-2018r. szkolenie w zakresie ochrony danych
osobowych z pracownikami BZG LOK.
- w porozumieniu z Dyrektorami Oddziatéw 1 Biur Wojewodzkich (BO, FBO)
w terminie do 30-10-2018r. przeprowadzi¢ analogiczne szkolenie z pracownikami
oddziatéw i biur.
b) Pelnomocnikowi ds. jakosci:
- dostosowaé w terminie do 24-05-2018r. istniejgcg dokumentacje Systemu
zarzadzania jakos$cig do Rozporzadzenia RODO.
- opracowa¢ nowg Procedure PW 1.7 ochrony danych osobowych w ktérej
uregulowane w LOK zostang wzory i zasady obiegu dokumentéw zwigzanych
z ochrong danych osobowych.



¢) Dyrektorom Oddzialéw BZG, Biur Zarzadow Wojewddzkich (BO, FBO)
- w trakcie nadzorow i kontroli realizowanych w 2018r. szczeg6lny nacisk potozy¢ na
przestrzeganie zasad ochrony danych osobowych.
- w porozumieniu z Inspektorem ochrony danych przeprowadzi¢ w terminie
do 30-10-2018r. szkolenie podleglych pracownikéw dotyczace zasad ochrony danych
osobowych. Szkolenie to powtarza¢ w kolejnych latach zgodnie z Planem Zamierzen
LOK na kolejne lata.
d) Wszystkim cztonkom oraz pracownikom LOK:
- w trakcie wdrazania nowych rozwigzan organizacyjnych uwzglednia¢ jeszcze na
etapie projektowania koniecznos¢ ochrony danych osobowych;
- domyslnie przetwarza¢ tylko te dane osobowe, ktore sa niezb¢dne dla osiagnigcia
kazdego konkretnego celu przetwarzania. Obowigzek ten odnosi si¢ do ilosci
zbieranych danych osobowych, zakresu ich przetwarzania, okresu ich
przechowywania oraz ich dostgpnosci;
- zgtaszaé do Inspektora ochrony danych w terminie 48 godzin od chwili stwierdzenia,
kazde naruszenie ochrony danych osobowych w sposob okreslony w procedurze
PW 1.7.

Przez naruszenie ochrony danych osobowych nalezy rozumie¢ naruszenie
bezpieczenstwa prowadzace do przypadkowego lub niezgodnego z prawem
zniszczenia, utracenia, zmodyfikowania, nieuprawnionego ujawnienia lub
nieuprawnionego dostepu do danych osobowych przesylanych, przechowywanych lub
w inny sposob przetwarzanych.

Panom Dyrektorom polecam, aby z trescig zarzadzenia zapoznali wszystkich
podlegtych pracownikéw i cztonkéw LOK. Zarzadzenie obowigzuje z chwila podpisania.
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Rozdzielnik:

-ala

- Inspektor ochrony danych

- Dyrektorzy Biur Zarzadow Wojewodzkich (BO i FBO)
- Dyrektorzy Oddzialéw Biura Zarzadu Gtownego

- Pracownicy BZG LOK



